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PHONG GD&DPT DIEN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN THINH Pic 1ap-Tw do-Hanh phic

BO QUY CHE TRUONG MAM NON
NAM HQC 2024 - 2025 VA NHUNG NAM TIEP THEO
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 90/OD-TrMN ngay 01 thang 10 nam 2024 cua
Hiéu trudng trueong mam non Dién Thinh)

_ Phén thir nhat $
QUY CHE THYC HIEN DAN CHU-THU'C HIEN CONG KHAI

Cén cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quéce hoi khéa 15 Ludt
thuc hién dan chu. ¢ co so; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé dieu cia Ludt Thye hién ddan chi ¢ co so; Thong tw s6
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao, Thong tw huong
dan thuee hién ddan chii trong hoat déng ciia co s¢ gido duc cong ldp;

Théng tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido duc va Dao
tao, Thong tw Quy dinh vé céng khai trong hoat dong ciia cdc co sé gido duc thudc
hé thong gido duc quoc dan;

CHUONG I: QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, cach thic thuc hién dan cha, quyén, nghia
vu va trach nhiém cua vién chtrc, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac t6 chire, ca nhan
¢ lién quan trong nha truong MN Dién Thinh

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién dan cha & trong nha truong

1. Bao dam quyén ctia vién chirc, nguoi lao dong duogc biét, tham gia y kién,
quyét dinh va kiém tra, giam sét viéc thuc hién dan chu & co so.

2. Bao dam sy lanh dao cua Dang, quan ly cua Nha nudc, vai tro nong cbt cua
Cong doan, doan thanh nién, t6 chuyén mén, cac bo phan trong thuc hién dan chu ¢
CO S0.

3. Thuc hién dan chu & trong nha truong, trong khuén kho Hién phép va phap
luat; bao dam trat ty, ky cuong, khong can tr¢ hoat dong binh thuong cua don vi.

4. Bao vé loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép ctia to chirc, ca nhan.

5. Bao dam cdng khai, minh bach, tdng cuong trach nhiém giai trinh trong qua
trinh thuc hién dan chu ¢ co so.

6. Ton trong y kién déng gop cua vién chue, nguoi lao dong, kip thoi giai
quyét kién nghi, phan anh cua vién chure, nguoi lao dong.

Diéu 3. Quyén cua vién chirc, nguoi lao dong trong thwe hién dan chu &
co SO

1. Puge cong khai thong tin va yéu cau cung cap thong tin day du, chinh xéc,
kip thoi theo quy dinh cta phép luét.

2. Dé xuét sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh ddi véi cac ndi dung
thuc hién dan chu ¢ trong nha truong.

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t& cdo, khoi kién dbi véi
cac quyét dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chu & trong nha truong
theo quy dinh cua phap luat.

4. Bugc cong nhén, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phép
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trong thuc hién dan chu & trong nha truong theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 4. Nghia vu ciia vién chire, ngudi lao dong trong thue hién dan chi &
cO SO

I. Tuén thu quy dinh cua phap luat vé thuc hién dan chu & co s6.

2. Tham gia ¥ kién vé céc ndi dung duge dua ra lay v kién & trong nha truong
va quy dinh khac ctua phap luat co lién quan.

3. Chap hanh quyét dinh cta co quan, don VI 7 ‘

4. Kip thoi kién nghi, phan anh, t6 cao dén co quan c6 tham quyén khi phat
hién hanh vi vi pham phép luét vé thuc hién dan chu & co s6. ;

5. Ton trong va béo dam trat tu, an toan xa hdi, loi ich cua Nha nudc, quyén
va loi ich hop phap cua t6 chtrc, ca nhan.

Diéu 5. Quyén thu hwéng cia vién chire, nguoi lao dong

I. Buge Nha nudce va phap luét cong nhan, ton trong, bao ve, bao dam thuc
hién quyén con nguoi, quyén vién chirc, nguoi lao dong ve chinh tri, dan sy, kinh té,
van hoa, xa hoi. Pugc bao dam thuc hién cac quyén vé thuc hién dan chu & trong
nha truong theo quy dinh va quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.

2. Pugc thong tin day du, kip thoi vé cac quyén va loi ich hop phap, chinh
sach an sinh xa hoi, phuac 1gi xa hoi theo quy dinh cua phap luat.

3. Duoc thu huong thanh qua d6i méi, phat trién kinh té - xa hoi, ché do an
sinh x hoi, su an toan, 6n dinh ctia dat nuée, cta dia phuong, co quan, don vi.

4. Puogc tao diéu kién dé tham gia hoc tap, cong tac, lao dong, cai thién va
nang cao doi song vat chat, tinh than ctia ban thén, gia dinh va cong dong.

Diéu 6. Cic bién phap bao dam thuc hién dan chu ¢ trong nha truong

1. B6i dudng nang cao nang lyuc chuyén moén, nghi€p vu cho nguoi duge giao
nhiém vu 10 chue thue hién phap luét vé thyc hién dan chu 6 co s6.

2. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén, pho b1en giao duc phap luat
vé thuc hién dan chu & co s&; nang cao nhén thic cong dong vé viéc bao dam thuc
hién dan chu o co so.

3. Nang cao trach nhiém cua cic co quan, don vi, t6 chirc, vai trd néu guong
ctia nguoi dimg dau, can b lanh dao, quan ly, dang vién, can b, vién chuec, nguoi
lao dong trong viéc thuc hién dan chu va bao dam thuc hién dan chu ¢ co sg; lay
muc do thuc hlen dan chu ¢ trong nha trudng, co quan, don vi, té chtc lam can ctr
danh gia két qua thuc hién nhiém vuy.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuong cac guong dién hinh, c6 nhiéu thanh tich
trong viéc phat huy va t6 chirc thuc hién tét dan chi & co s0; phat hién va xtr ly
nghiém co quan, don vi, to chtrc, ¢4 nhan vi pham phép luat vé thuc hién dan chu &
O sO.

5. Ho tro., khuyén khich tmg dung cong nghé thong tin, khoa hoc - k¥ thuat,
trang bi phuong tién ky thuat va bao dam cac diéu kién can thiét khac cho viéc to
chire thye hién dan chu ¢ trong nha truong phu hop véi tién trinh xay dung chinh
quyén dién tur, chinh quyén s, xa hoi sb.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam trong thwe hién dan chi ¢ co s¢

I. Gay kho khan, phién ha hodc can tré, de doa vién chtrc, nguoi lao dong
thuc hién dan chu ¢ co so.

2. Bao che, can tro, tru dép hodc thleu trach nhiém trong viéc giai quyét klen
nghi, khiéu nai, t6 céo; tiét 16 thong tin veé nguoi to céo, nguoi cung cap thong tin vé
hanh vi vi pham ¢6 lién quan dén viéc thyuc hién dan chi ¢ co so.
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3. Loi dung viéc thuc hién dan chu & trong nha truong dé thuc hién hanh vi
xam pham an ninh quéc gia, trat ty, an toan xa hoi, xAm pham lgi ich cua Nha nudec,
quyén, loi ich hop phéap cia t6 chire, c4 nhan.

4. Loi dung viéc thuc hién dan chi ¢ trong nha truong dé xuyén tac, vu
khéng, gdy mau thuan, kich dong bao luc, phén biét vung, mién, gidi tinh, ton gido,
dan tdc, gay thiét hai cho ca nhan, co quan, don vi, to chic.

5. Gia mao gidy to, gian 1an hoac dung thu doan khac dé lam sai léch két qua
ban, quyet dinh, tham gia y kién ctia vién chuc nguoi lao dong.

Piéu 8. Xir ly vi pham phap luat vé thue hién dan chu 6 co s

1. C4 nhan c6 hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién dan chu ¢ trong nha
truong thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xur phat vi pham hanh chinh, ap
dung bién phép xur ly hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét
hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat

2. T6 chire vi pham quy dinh cta quy ché nay va quy dinh khéc cta phap luat
¢6 lién quan dén thuc hién dan chu ¢ trong nha truong thi tuy theo tinh chat, muc do
vi pham ma bj xur phat vi pham hanh chinh; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phép luat.

3. Vién chuc loi dung chuc vu, quyen han vi pham quy dinh cua Quy ché nay,
xam pham loi ich cua Nha nudc, quyen va loi ich hop phap cua t6 chirc, ca nhan thi
tuy theo tinh chat, mrc do vi pham ma bi xtr ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thudng, boi hoan theo quy dinh cua phép luat.

4. Viée xu phat vi pham hanh chinh, xtr Iy ky luat dbi véi cac hanh vi vi pham
phap ludt vé thuc hién dén chu ¢ trong nha trudong thuc hién theo quy dinh cua
Chinh phu.

CHUONG II. THUC HIEN DAN CHU O CO QUAN, PON VI
Muc 1. CONG KHAI THONG TIN O CO QUAN, PON VI

Piéu 9. Nhirng ndi dung ngudi dirng dau co quan, don vi phai cong khai

Trir cc thong tin thudc bi mét nha nude, bi mét cong tac hodc thong tin chua
duoc cong khai theo quy dinh cua phap luét, nguoi ding dau co quan, don vi phai
cong khal trong ndi bd co quan, don vi cac ndi dung sau day:

. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phéap luat ciia Nha nudce lién quan dén
to chuc va hoat dong cta co quan, don vi;

2. Ké hoach cong tac hang nim, hing quy, hing thang cia co quan, don vi;

3: So liéu, bao cao thuyét minh du toan ngan sach nha nudc da dugc cap co
tham quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién du toan
ngan sach va quyet toan ngan sach héng nam cua co quan, don vi;

4. Tiéu chuan dinh muc, tht tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh ly, ti€u huy va hinh thire xtr Iy khéc ddi véi tai san cong; tinh hinh
khai thac nguon luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sir dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, b01 dudng, diéu dong, b nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyen biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyen doi vi
tri cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chire danh nghé nghiép, thay ddi vi tri viéc
lam, cham dut hop dong lam viéc; giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach,
danh gia, xep loai vién chirc, nguoi lao dong; khen thuong, ky quy ché, théi viéc,
nghi huu d6i v6i vién chie, nguoi lao dong; cac dé an, du 4n, chuong trinh, ké
hoach va viéc xay dung céac van ban quy pham phép luat cua co quan, don vi;
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6. Két luan cua cap c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cyc, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cua phap luat;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong noi
b co quan, don Vi;

Pidu 10. Hinh thire va thoi diém cong khai thong tin & co quan, don vi

1. Cdc hinh thirc cong khai thong tin bao gom:

a) Niém yét bang tin;

b) Thon0 bao qua hé théng thong tin ndi bd hoac dang tai trén cong thong tin
dién tu n nthinh.dc@nghean.edu.vn, nhom zalo, meessger, feacbook, trang
thong tin dlen \\ -bsitet http:// mamnondienthinh.dienchau.edu.vn;

¢) Thong béo tai cac cudc hop, hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong;

d) Thong bao bang van ban, thong qua nguoi phu trach cdc bo phén, to
chuyén mon, t6 chirc Bang, cac doan thé ctia co quan, don vi dé thong bao dén vién
chire, nguoi lao dong;

2. Thoi diém cong khai;

Noi dung thong tin phai dugc cong khai cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tur
ngay c6 quyét dinh, van ban cla co quan co tham quyen vé ndi dung can cong khai,
trir truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

Déi vai cac nhitng viée pha1 cong khai cho vién chirc va nguoi lao dong duogc
biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop dac biét khong qua 05 ngay ké tir
ngay van ban c6 noi dung vé céc viée pha1 cong khai dugc ban hanh hoac ké tir ngay
nhan duoc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai li¢u mét theo quy
dinh cua phap luat va truong hop sur dung hinh thtre thong bao tai hoi nghi vién churc
va ngudi lao dong. Déi voi van ban niém yét thi phai thuc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngdy niém yet

Céac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc phai duge cong khai
vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh x4c va kip thoi trudc khi khai giang
nam hoc mai hodc khi co thay d6i ndi dung lién quan.

Hinh thtrc, thoi diém va thoi gian cong khai thudng nién ngay 30/6 va ngay
30/12 hang nam; ké hoach gido duyc thang, truoc ngdy 25 cia thang trude; ké hoach
giao duc tuan ngay va du kién thuc don hang ngay/tuan cua tré em trudc ngay thir
Bay cua tuan trude;

Didu 11. Trach nhiém t6 chirc thue hién viée cong khai thong tin & co quan,
don vi

Truong hop don vi da co trang thong tin dién tir ndi bo hoac hé thong thong
tin dién tu noi bo thi nguoi ding du co quan, don vi c6 trach nhiém t6 chiic dang
tai cac thong tin quy dinh dién tur noi bo it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bat
dau dang tin hodc gui thong tin, trur truong hop phép luat c6 quy dinh khéc.

Muc 2. VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG BAN VA QUYET DINH

Dicu 12. Nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dgng ban va quyét dinh

1. Bau, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

2. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan dong gép cia vién chirc, nguoi
lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugce phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

4. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bd co quan, don vi khong trai véi quy
dinh ctia phap quy ché, phu hop véi dao dirc x3 héi.
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Piéu 13. Hinh thirc vién chire, ngudi lao dong ban va quyét dinh

1. Vién chuirc, nguoi lao dong tai don vi ban va quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai hoi nghi vién chure, nguoi lao dong trong nha truong dé xuét cua Ban Chap
hanh Cong doan co quan, don vi, nguoi ding dau co quan, don vi hodc khi ¢c6 it
nhat mot phan ba tong s6 vién chirc, ngudi lao dong clia co quan, don vi clng dé
nghi.

2. Truong hop khong thé to chirc hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong cua co
quan, don vi vi Iy do bét kha khéng hofic hi nghi da dugc trigu tap dén lan thu hai
nhung van khong ¢ du sb ngudi tham du quy dinh thi nguoi ding dau co quan,
don vi sau khi da théng nhat véi Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi
quyét dinh t6 chuc giri phiéu 1y y kién cta toan thé vién chirc, nguoi lao dong
trong co quan, don vi.

Diéu 14. To chirc hdi nghi vién chire, ngudi lao dong

I. Hoi nghi vién chure, nguoi lao dong do nguoi dimg dau co quan, don vi chu
tri, phdi hop véi Cong doan co quan, don vi to chue.

Hoi nghi vién chac, nguoi lao dong duoc t6 chire dinh ky mdi nim mot lan
sau khi két thiic nam cong tac ctia co quan, don vi nhung khong cham hon 03 thang
ctia ndm cong tac tiép theo do nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh sau khi
lay vy kién ctua Cong doan co quan, don vi.

Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong duoc to chire bat thuong khi c6 dé xuét cua
cac doi tuorng

2. Hoi nghi dugc to chirc truc tlep va theo véan ban hucmg dan hang nam.

Dleu 15. Trach nhiém trong viéc to chirc dé vién chirc, nguwoi lao dong
ban, quyet dinh va thuc hién quyet dinh cua tap thé vién chire, nguoi lao dong

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém phdi hop cung Ban Chap
hanh Cong doan co quan, don vi thong nhat chu truong, xay dung ké hoach t6 chirc
hoi nghi vién chire, nguoi lao dong.

2. Nguoi dung dau co quan, don vi ph01 hop cing Ban Chép hanh Cong doan
co quan, don vi pho bién, huéng dan, doén dbc viée thuc hién nghi quyét cta hoi
nghi vién chtrc, nguoi lao dong.

3. Nguoi ding dau co quan, don vi ph01 hop vé6i Ban Chéap hanh Cong doan
co quan, don vi to chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi
vién chiic, ngudi lao dong; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé vién
chure, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

Muc 3. VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG THAM GIA Y KIEN

Piéu 16. Nhir ng ndi dung vién chlrc, nguoi lao dong tham gia y kién truée
khi nguoi dirng dau co quan, don vi quyét dinh.

1. Giai phap thyc hién cht truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuée lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hing ndm cuia co quan, don vi.

3. T6 chirc phong trao thi dua cua co quan, don vi.

4. B4o cdo so két, tong ket cua co quan, don vi.

S. Céc bién phap cai tién to chire, hoat dong va 1 161 1am viée; phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng vién chire; bau cwr, bd nhiém
can b9, vién churec.



e

6

7. Thuc hién ché do. chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua vién chic,
nguoi lao dong. :

8. Du thao Quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi.

9. Du thao Quy ché chi tidu ndi bo clia co quan, don Vi.

10. Céc du thao ndi quy, quy ché khac cua co quan, don vi.

11. Cac noi dung khac theo quy dinh clia phép luét va quy ché thuc hién dan
chu cta co quan, don Vi. :

Pidu 17. Hinh thirc vién chire, nguoi lao dong tham gia y kién

Can cu dac diém, tinh chét hoat dong va noi dung tham gi,a y kien, vién chuc,
nguoi lao dong co thé tham gia y kién thong qua mot hodc mot so hinh thirc sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép véi nguoi dung d4u co quan, don vi hodc thong
qua ngudi phu trach cac bd phan cta co quan, don vi;

2. Thong qua hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong va cac cuodc hop, hoi nghi
khac cua co quan, don vi;

3. Thé hién y kién qua phiéu lay y kién truc tiép hodc dy thao véan ban do cap
c6 tham quyén gui;

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, duong day noéng, hé théng thong tin
ndi bd hoac cong thong tin dién tu, trang thong tin dién tr cua co quan, don vi;

5. Thong qua Cong doan va cac t3 chirc doan thé, té chuyén mon, cac bo phéan
tai co quan, don vi;

6. Cac hinh thuce khac khong trai véi quy dinh cua phap luét va duge quy dinh
trong quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi.

) P

Muc 4. VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

A r D TP o A Ox o r r
n chire, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

Piéu 18. Noi dung can bo, vié

1. Vién churc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé
vién chue, nguoi lao dong da ban va quyét dinh.

2. Vién chire, nguoi lao dong giam sat viec to chire thuc hién dan chu ¢ trong
nha truong va viéc thuc hién chinh sach, phap lut cua nguoi dung dau, ban lanh
dao, nguoi co thim quyén cta co quan, don vi, hanh vi hanh chinh cua ngudi thuc
thi cong vu, nhiém vu tai co quan, don vi.

Pidu 19. Hinh thirc vién chire, ngudi lao dong kiém tra, giam sat

1. Vién chtrc, nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong
qua: '

a) Hoat dong hoc tép, cong tac, sinh hoat cua vién churc, nguoi lao dong O co
quan, don vi;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép voi ngudi co chue vy, quyén han, vién chuc,
nguoi lao dong khac trong co quan, don vi;

¢) Tiép can céc thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bdo céo cua co quan,
don vi hoac nguoi dugce giao quan ly, thuc hién cic ndi dung vién churc, nguoi lao
dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

2. Vién chuc, nguoi lao dong thuc hién viée kiém tra, giam sat thong qua hoat
dong cua Ban Thanh tra nhan dan 0 co quan, don vi.

Pidu 20. Xir Iy két qua kiém tra, giam sit cia vién chire, nguoi lao dong

1. Thong qua viéc kiém tra, gidm sat truc tiép, vién chirc, nguoi lao dong
tham gia nhan xét, gop ¥ kién vé pham chat chinh tri, dao duc, nang lyc, trinh do
chuyén mén, nghiép vu, ket qua thue hién nhiém vu ctiia nguoi ding dau, ban lanh
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dao, nguoi quan ly, phu trach truc tlep, nhimg nguoi ¢o thAm quyén khéc tai co
quan, don vi; tich cuc tham gia y kién gop phan xay dung ndi bd co quan, don vi
trong sach, virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, noi dung ¢ dau hiéu vi pham, vién chic, ngudi lao
dong c6 quyén khiéu nai, t céo theo quy dinh cua phap luat hozc kién nghi, phan
anh dén nguoi ding dau co quan, don vi, dén t6 chic Cong doan hodc céc t6 churc
doan thé khac ma minh la thanh vién duoc thanh lap va hoat dong ¢ co quan, don vi
hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dén xem xét, thyc hién kiém tra, gidm
sat theo churc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi thay mat vién chirc, nguoi lao
dong thuc hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai Tiéu muc 2 ctia Muc nay.

Piéu 21. Trach nhiém trong viéc bio dam dé vién chirc, nguoi lao dong
thuc hién kiém tra, glam sat

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém sau day:

a) Phoi hop cung Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi, can cur vao yéu
ciu, nhiém vu, dac diém, tinh chat t6 chuc, hoat dong va diéu kién thuc té ca co
quan, don vi, xdy dung va ban hanh quy ché thuc hién dan chu cta co quan, don vi
dé quy dinh cu thé hon ndi dung, cach thte thuc hién dan chi ¢ co quan, don vi
minh lam trong nha trudong dé vién chic, nguoi lao dong kiém tra, giam sat viéc
thuc hién. Noi dung cua quy ché thuc hién dan chi clia co quan, don vi ¢6 thé mo
rong hon pham vi thuc hién dan chu cua vién chirc, nguoi lao dong nhung khong
duoc trai hodc han ché viée thuc hién cac ndi dung dd dugce quy dinh trong quy ché
nay;

b) Tao lap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh cua vién chirc, nguoi
lao dong tai co quan, don vi; thuc hién viéc doi thoai, giéi trinh vdi vién chuec,
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; sir dung ndi dung nhan xét, gop y
cua vién chuc, nguoi lao dong trong qué trinh thuc hién danh gid, xép loai chat
luong vién chire, ngudi lao dong tai co quan, don vi;

¢) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 10i kip thoi khiéu nai, t6 céo, klen
nghi, phan anh cua vién chutc, nguoi lao dong, kién nghi cua Cong doan va cac to
chirc doan thé khac tai co quan, don vi; kip thoi bao céo, chuyen thong tin den co
quan c6 tham quyén doi v6i nhimg van dé khong thude tham quyén giai quyét cua
minh;

d) Tao diéu kiép va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat;

d) Xu ly nguoi ¢6 hanh vi can trd vién chuce, nguoi lao dong thuc hién quyen
kiém tra, giam sat hodc nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap nguoi khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap lut;

e) Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chén hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xtr Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thim quyeén xu ly nguoi cé hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiling, ti€u cuc trong co
quan, don vi thi bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Muc 5. BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN, PON VI
Diéu 22. To chire Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
1. Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi do héi nghi vién chirc, ngudi lao

dong bau gom tir 03 thanh vién theo d& nghi ctia Ban Chap hanh Cong doan co
quan, don vi.
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7 Thanh vién Ban Thanh tra nhan déan la nguos dang cong tac trong co quan,
don vi, ¢o phém chat dao duc tdt, 6 uy tin trong co quan, don vi, c6 du strc khoe de
hoan thanh nhiém vuy; co hidu biét vé chinh sach, phap luétyé tu’nguyén tham gia
Ban Thanh tra nhan dan; khong ddng thoi 1a nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi
dimg dau, ké toan trudng clia co quan, don vi. ;

3. Nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dan 12 02 nim. Trong nhi¢ém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh nhiém
vu, khong con dugc tin nhiém hodc xin théi lam nhiém vu thi Ban Cbép hanh Cong
doan co quan, don vi dé nghi hoi nghi vién chtrc, nguoi lao dong quyet dinh cho thoi
lam nhiém vu va bau ngudi khéc thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi gbm Truéng ban, Pho Truong ban
va Uy vién. Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan: Phé Trudng ban c6 trach nhiém giup Trudng ban thyc hién nhiém vu; cac
thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo su phéan cong cua Truong ban.

Piéu 23. Nhiém vu, quyén han cia Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan,
don vi

1. Kiém tra viéc to chire thuc hién cac quyét dinh cua tap thé vién churc, nguoi
lao dong; giam sat viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua DPang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu ¢ trong nha truong
tai co quan, don vi. ‘

2. Kién nghi co quan, don vi, nguoi ¢o thAm quyén xir ly theo quy dinh cua
phap luat khi phéat hién co dAu hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau nguoi dimg dau co quan, don vi cung cap thong tin, tai liéu c6 lién
quan dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua vién chire, nguoi lao
dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi ngudi dung dau co quan, don vi khéc phuc han ché, thiéu sot
duogc phat hién qua viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va lgi ich hop phap,
chinh déng cua vién chuc, ngudi lao dong; biéu duong nhirng don vi, ca nhan co
thanh tich. Truong hop phét hién nguoi c6 hanh vi vi pham phap luatthi kién nghi
co quan, to chirc c6 tham quyén xem Xét, xu ly.

6. Tham du cac cudc hop cua co quan, don vi c6 ndi dung lién quan dén viéc
thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat cua Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cua vién chiic, ngudi lao dong cé lién quan
dén pham vi kiém tra, gidm sat cua Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 24. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin dén & co’ quan, don vi

1. Ban Thanh tra nhén dan ¢ co quan, don vi do Ban Chap hanh Cong doan
co quan, don vi truc tiép chi dao, hudng dan hoat dong.

2. Can cur vao nghi quyét hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong cua co quan,
d . va su chi dao, huéng dan cua Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi,
Ban Thanh tra nhan dan xdy dung chuong trinh cong tac theo timg quy va hang

2 Ban Thanh tra nhan dan ¢6 trach nhiém béo céo vé hoat dong cua minh voi
Ban (hio hanh Cong doan co quan, don vi va tai hoi nghi vién chue, nguoi lao

= P —— v o s 1
aong Cua guan. aon v

Dicu 25 Trach nhiém trong viéc bao dam hoat dong cia Ban Thanh tra
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nhan dan ¢ co quan, don vi

1. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém sau day: '

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhiing chu truong, duong 161
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc chu yéu lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cua co quan, don vi; bao céo két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
hudng cong tac nam tiép theo ctia co quan, don vi;

b) Truc tiép ddi thoai, cung cap théng tin hodc yéu cau co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan cung cép day d, kip thoi thong tin, tai lidu can thiét theo yéu cau
cua Ban Thanh tra nhan dan;

c) Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc kién nghi;

d) Thong béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cao, viéc thuc hién phap luatvé thuc hién dan chu ¢ co quan, don vi;

d) Xu ly nguoi c¢6 hanh vi can tréd hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan,
nguoil ¢o hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi c6 trach nhiém sau day:

a) Gioi thiéu nhan su dé hoi nghi vién churc, nguoi lao dong bau lam thanh
vién Ban Thanh tra nhan déan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; dé nghi cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; t6 chtrc cudc hop cua
Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Truong ban va phan cong nhiém
vu cho timg thanh vién;

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach, néi
dung cong tac; xem xét bdo cdo hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan va huéng
dan, chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dan khi xét thdy can thiét;

¢) Xem xét, gidi quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan; theo doi, don
doc viée giai quyét kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan giri dén ngudi dimg dau
co quan, don vi hodc cép c6 tham quyeén; ’

d) Van dong vién chure, nguoi lao dong ¢ co quan, don vi phdi hop va tich
cuc ho tro hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;

e) Thuc hién cac nhiém vu ctia Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
khong t6 chirc Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phép luat.

3. Ban chap hanh Céong doan quy dinh chi tiét t6 chirc va hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi.

__ Phan thit hai
QUY CHE LAM VIEC - VAN HOA CONG SO

~ Can ci Ludt Gido duc s 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019; B¢ Ludt lao dong
so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay
15/11/2010; Can cir Thong tw 50 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia Bé
GD&DT veé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong mam non; Cén cir vin ban s6 01/VBHN-
BGDDT ngay 13/4/2021 cia Bé6 GD&PT vé viéc ban hanh chuong trinh gido duc
mam non; Thong tu 48/2011/TT-BGD BT ngay 25/10/2011 quy dinh ché dé lam
viec doi voi gido vien mam non; Cén cir T hong tw s6 19/2023/TT-BGDDT-BNV
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ngdy 30/10/2023 Hudng dan vé vi tri viéc lim. oo ciu vien chuic theo chuc dianr
nghé nghiép va dinh mire 56 hromng g lam wiéc tromg cdc co 36 gido duc mdm
non cong lap; Can cir Ouyét dinh s6 764'0D-UBND mgay 2632024 we viec phé
duyét vi tri viéc lam va co cau vién chuic theo chu dank moRE mYNSD Cuc Tz
mam non Dién Thinh ]

Can cir Thong tu s6 06/ 2019 TT-BGDOT mein 1242019 Ouy domk Oun 350
ung xur trong co so gido duc mam mom T 5T Faan S DG BRomE o7 R Fan Zuc
thuong xuyén; :

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHLNG
Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi TETRE 23 Sumr : :

Tét ca Vién chirc, ngudi lzo dong v2 hoc snit. cac 9 chix. doém e b5 phin
lién quan trong nha truéng
Piéu 2: Nguyén tie hoat domg.

Céc tap thé, cac 16 chirc. A cz midm Tome nie rwomg km vidc theo nguyén
tic tap trung dan cha (ruc Bép hodc gim SEp) cii b6 Déng Bnh dao, nha nuéce
quan ly, Vién chirc, nguoi h)&:g.h.ﬁl.

CHUONG I1 : NHIEM VL VA QUYEN HAN
Diéu 3. Té chire va quan ¥ aka trwimg, Co cau t6 chire ciia trudng mam non

1. Nhiém \yvi'_vé.hlil-'“m“-lon :

Thyc hién nghitm sic cic guy dnh tai Didu 3, Théng tr s 52/2020/TT —
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2000.

2. Co cau téchitci-lr-i-g-;m non.

2.1. Hji dong trwimg ‘ ,

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai khoan 1 Piéu 9, Thong tu so

52/2020/TT-BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.2. Hoi dong thi dua khen thuéng, hji dong ky lut, hi déng tw vén

Thyc hiéa aghiém tic cic quy dinh tai khoan 1 Piéu 11. Théng tu sé
52/2020'TT-BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.3. Té chire Dang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truimg

Thuce hién nghiém tic cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Dicu 12, Théng tu
s6 52/2020/TT -BGD BT ban hanh ngdy 31/12/2020.

2.4. T6 chuyén mén :

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Pidu 13. Thomg & s6 52/2020/TT-
BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.5. Nhom tré, 16p mau gido

Thue hien nghiém tic cac quy dinh tai Pidu 15, Thime w = 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

2.6. Ban dai dién cha me tré em

Thue hién nghiém tac cac quy dinh tai Dicu 35 Thime o 6 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

3. Nhiém vu va quyén han ciia ¢4 nhan.
1. Hi¢u truong

Thue hién nghiém tic cdc quy dinh tai khoan 1 Bide 8 S22020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020. -

(co bang phén céng nhiém vu cu thé dau nim A




11

p.5 Pho Hiéu truwéng

Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh tai khoan 2 Piéu 10, Théng tu s 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 bang phan céng nhiém vu cu thé diu nam [H17-1.7-02] )
. Giao vién nhan vién, ngudi lao dong.

Thyc hién nghiém tic céc quy dinh tai Diéu 26,27,28,29 va 31, Thong tu s6
52/2020/TT-BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c6 bang phan céng nhiém vu cu thé diu nam [H17-1.7-02])
4. Tré em

Thuc hi¢n nghiém tuc céc quy dinh tai Dieu 32,33 va 34, Thong tu sé 52/2020/TT-
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

(c ké hoach gido duc cac do tudi dau nam [H1-1.1-01])

CHUONG III.

Piéu 4. Thyec hién chwong trinh gido duc va xay dung ké hoach giao duc,
do dung, d6 choi, hoc li€u, hoat dong nudi duéng va chim séc sira khoe, hoat
dong gio duc, danh gia két qua nuébi dudng.

Thuyc hién nghiém tic cac quy dinh tai Didu 16, 17, 18, 19, 20, Thong tu sb
52/2020/TT -BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

Pic¢u 5. Hb so quan ly hoat dong nudi dudng, chim séc, giao duc, Tai san,
tai chinh ciia nha truwong :

Thuc hi¢n nghiém thc céc quy dinh tai Didy 21, Thong tu s 52/2020/TT —
BGD DT ban hanh ngay 31/12/2020.

Thuc hién nghiém tuc céc quy dinh tai Didu 22,23, 24,25 Thong tu sb
52/2020/TT -BGD BT ban hanh ngay 31/12/2020.

Diéu 6. Quy dinh thoi gian dén truong.

+ Pén truwong, lop:

- Gido vién dén 16p dung giv quy dinh. Thyc hién nghiém tic ché do sinh
hoat trong ngay cua ting d0 tudi theo vin ban sé 01/VBHN-BGDDT ngay
13/4/2021 ctia Bo trudong Bo gido duc va Pao tao quy dinh vé chuong trinh gido duc
mam non. Tir thtt 2 dén the 6 (cac hoat dong doan thé bd tri vao ngay nghi hoac
ngoai gio hanh chinh quy dinh).

+ Mua dong: Buoi sang: 7gio— 11gio 30, Bubi chieu 13gi& 30 phut -17gier 00 phut

+Muahe:  Budi sang: 6gio 30 phut — 11gi0, Budi chiéu 14 gio -17gid 30 phut.
- Thuc hi¢n an mic, trang phyc ding quy dinh; noi nang, cu xtr, quan hé giao

tiép véi dong nghiép, hoc sinh va moi ngudi phai chuan muc su pham, than thién

va 0 van hoa theo quy tic ting xtr van héa.

+ O co quan:

- Khong vi pham c4c té nan x4 hdi, khong di lai 16n x6n anh huong t6i sinh
hoat cua nguoi khéc; khong nghe dién thoai trong gi& hanh chinh:; khong tiép khéch

U
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trong gio lam viéc; cé y thire gilr gin vé sinh. béo guim oo s vat chat, }huc hié:r‘l k{éo
quan va sir dung d6 dung dung quy trinh ob hiée gus Lim hu hong mat mat tai san.
do dung, do choi phai dén bu, 1am sai phai chis &5 Juie wr Iy theo quy dinh.

- Quan ly tré trong moi hoat dong. meis chim phong ngua cac tai nan thudng
gap o tre. ’

- C6 y thirc sap dat xe co ngan n3p. som sime dme noi quy dinh; khong tu ¥
sur dung may vi tinh cla nha truong d¢ lam wisc Ehsc ma khong dugc su dong y cia
nguoi quan ly. ] g

- Tat ca CBGVNV ky cac cam két mgzy 2 @& e mnds n3m hoc. i

- Trong sinh hoat, h¢i hop dam bao mefuém 2l w& thai gian, tinh than thai do,
phong cach lam viéc khoa hoc. :

- Mang th¢, phu higu khi lam viec.

- Méc trang phuc gon gang, chinh &= gl Sap w8 mdi trudng su pham, khong
mic vay ngan khi day tré.

- Khéng trang diém loé loet, khong miwie sic sic 5. :

- Mic 4o dai truyén thong (méc dome piwe ol snsime) vao cic ngay 1€ khai
giang, hoi nghi, dai hoi Céng doan, ngay 2011 I shme kst va cac ngay lé khac theo
quy dinh (trr truong hop c6 thai hodc o6 com sive S 12 thang)

Diéu 7 : Thue hién quy ché chuyén mon. ,

+ Thyc hién ddy du quy dinh vé chumém e cic Boat dong theo ké hoach
hang ngay, hang tuan, hang théng, nim hoc. Néw w g phas chiu céc hinh thic ky
luat theo quy dinh. :

+ Ném bit, xir ly moi thong tin gue ke Sime S, guz cac nhém feacbook,
zalo, meessger clia nha truong; thuc hién kip Shes. & & €3¢ yeu cau cong viéc ma
nha truong dé ra. Trong sinh hoat phai dam b mgwwés tic tip rungs dan chy, c6 y
thire thuc hién tot cac Nghi quyét. Nghi day gl See cia piais dwoc sy dong v cua
Ban giam hig€u, thuc hién theo B§ Luat lzo dime gus &nih. D68 vwai can bo, gido vién

di hoc dé nang cao trinh d6 chuyén nginiy we kivieg o leong (d6i tuong cé
quyét dinh cta cép c6 thim quyén phé duvén) Biis W cim B8, gido vién di cong téc,
nghi 6m, nghi ¢6 ly do chinh ddng ma Bé Lt kss dme quy dinh phai bé tri nguoi
day thay.

- Nghi I€, tét, nghi viéc riéng hutme seses lnone. Nghi khong huéng luong
theo dicu 112, 115 B4 luét lao dong sb 45 DMISQEILL nsay 20/11/2019.

- Ap dung céc hinh thirc xir Iy k§ huiie v Bweme ché d6 thai san,.. tai diéu
124,125, 139 cua B0 luét va cac van bam s hinh quy dinh.

-Pé tao diéu kién cho CBGVNV hosm Sanh tot nhiém vu & truong va dam
dang cong viéc ¢ nha, td chuec Cong doém Shime nhit thém ngoai B Luat lao dong
mét s6 ndi dung ddng thoi kéu goi meos e doén két, tuong than, twong 4, giip
dd lan nhau, nang cao tinh than, trach nhasms mehe nghiép cia minh.

Diéu 8. Cac cugc hop thwong ky y

- Hop Hoi dong su pham, Hoi déme cheyén mon 1 thang/lan.

- Hoi nghi vién chire, nguoi lzo d&me d3u nam hoc 01 1an/nim hoc.

- Hoi nghi so két gitta nam hoc 01 En'nam hoc.

- Hoi nghi t6ng két vao cudi nam Boc 01 lan/nim hoc.

- Hop T chuyén mén 02 lan/théne. '

- Hop héi d(:“mg thi dua 03 lan ném (&u, giita va cubi nam hoc

- Hop hoi dong trudng it nhat 03 Enndm (thudng ky, dot wme b thuong).
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Ngoai ra tuy tinh hinh thuc té cong viéc ma cod thé t6 chuc hop dot xuét, bat
thuong.

CHUONG IV. GIAO TIEP VA UNG XU CUA VIEN CHUC,NGUOI LAO
PONG

Picu 9. P6i v6i ban than:

1- Nam vimng phép luat, thong thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong co
trong sang, hoan thanh tot nhiém vy duge giao;

2- Chép hanh nghiém chinh phap luat cua Nha nudc, ky ludt, ky cuong cua
Nganh. Khong di mudn, vé som, khong lam viéc riéng trong gio 1am viéc;

3- Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngan
nap, sach sé;

4- Khi ngodi lam viéc, hoi hop, hoi nghi luén gitr minh ¢ tu thé ngay ngén,
khong ngdi nghiéng ngira, dang chan, vat chan chit ngil, rung dui;

5- Pi, ding véi tu thé chimg chac, khong khénh khang, gay tleng dong 1on;

6- Khi noi ngdn ngir khiém nhuong, tir ton, khong noi to, géy on ao;

7- Hét gio lam viée, trude khi ra vé phai kiém tra, tit cac dién, khoa chdt cac
cua bao dam an toan nha truong.

Piéu 10. Poi voi cap trén, cap dwéi, dong nghiép va hoc sinh;

1- Pi v6i cap trén:

1.1- Céc chi dao, ménh l1énh, huéng dan, nhiém vu duoc phan cong phai chép
hanh nghiém tuc, ding thoi gian. Thuong xuyén bdo cao, phan anh tinh hinh thyc
hién nhiém vu. Thue hién ding chirc trach, nhiém vu, quyen han theo quy dinh;

1.2- Trung thuc, thang than trong bao cao, dé xuét, tham gia déng gop v kién
v6i cap trén, bao vé uy tin, danh du cho cap trén. Khong duoc loi dung viée gop y,
phé binh hodc don thu ndc danh, mao danh lam t6n hai uy tin cta cap trén;

1.3- Khi gap cap trén phai chao hoi nghiém tac, lich su.

2- Poi Vi cap duoi: :

2.1- Hudng dan cap dudi trién khai thuc hién tot nhiém vu duoc giao. Pon
ddc, kiém tra, gidam sat, danh gia viéc chap hanh ky cwong, ky luat hanh chinh, viéc
thue hién nhiém vu chuyén mon;

2.2- Guong mau cho cip dudi hoc tép, noi theo vé moi mat. Nam viing tu
tuong, tam tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi; chéan thanh dong vién, thong
cam, chia s¢ kho khan, vuong mic trong céng viée va cudce sdng cua cap dudi;

2.3- Khong clra quyén, hach dich, quan liéu, tri dap, xa roi cip dudi.

3- Poi voi dong nghiép:

3.1- Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
kho khén trong cong tac va cude song;

3.2- Khiém ton, ton trong, chan thanh, bao vé uy tin, danh du cua dong
nghiép. Khong ghen ghét, d6 ky, 16i kéo bé canh, phe nhém giy mét doan két noi
bo;

3.3- Ludn c6 thai do cau thi, thang than, chan thanh tham gia gbp y trong
cong viée, cude song; Khong sudng s, noi tuc trong sinh hoat, giao tiép.

3.4- Hop tac, giup d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

4. Poi voi hoc sinh:

4.1- Ton trong nhan cach cua tré khong danh dap doa nat tré

4.2- Pam bao gilt mbi lién hé gitra gido vién chu nhiém, to trudng chuyén
mon, nha truong, phu huynh hoc sinh va cac to chirc trong trudng;
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4.3- Khong tru dap hoc s

Dicu 11. Doi véi phe beyah. shis dis soi lam viéc, noi cu tri; ‘

1- Trao d6i véi phu buynk sie séne 1 rang, diy du cac ndi dung can trao
d6i. Gwong mau thuc hién w2 wém déme shén din thuc hién tot chu truong chinh
sach cua Dang, phap lust cia Wi mesc. guy dinh cua chinh quyén dia phuong. Chiu
sy gidm sat cua to chirc Déme. Chinh guyén. Doan the va nhan dén noi cu tri;

2- Kinh trong. I€ phep w& mgmis g2 ngwoi I6n tuéi. Cu xir dung mirc v6i moi
ngudi. Tuong tro gitp &6 s ke ke khdn, song c6 tinh nghia véi hang x6m, lang
giéng; .

3- Khong can thesp & phap ludt vao hoat dong cia cac co quan, to chic, ca
nhan noi cu tro. Khong tham z= wi giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai phap
luat.

Dicu 12. Déi véi oo guan, dom vi trueong hoc khac.

1- Van minh. lich su khi gizo tiép. Ludn thé hién thai do, cir chi, 10i néi
khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khong to tiéng, hach dich khong
néi tuc hodc cé thai 46 cuc can ... giy cang thing, birc xtic cho ngudi dén lién hé
cong tac; Khong cung cip cac théng tin cia nha truong, cua vién chire thude truong
cho nguoi khac biét (s truime hop do Hidu trudng chi thi).

2- Cong 13m. 130 wy khi thi hanh cong vy. Khong méc ngoic, thong dong,
tiép tay lam trai cac quy dinh dé vu loi;

3- Nhanh chong. chinh xac khi giai quyét cong viéc;

4- Thau hiéu, chia sé va thao g0 nhitng khé khin, vuéng méc, huéng dan tan
tinh, chu dao cho ngwéi dén lién hé;

5- Ton trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cua ngudi dén giao dich
va phu huynh hec sinh. Trong khi thi hanh cong vu, néu c4c c4 nhan dén lam Viéc
phai cho doi thi phai giai thich rd ly do.CBGVNYV khi thi hanh nhiém vu phai thuc
hién cac quy dinh vé nhimg viéc phai 1am va nhiing viéc khéng dugc lam theo quy
dinh cua phap luat.

Trong giao tiép va img xtr, CBGVNV phai ¢6 thai d¢ lich su, ton trong. Ngon
ngir giao tiép phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng long, quat nat.

Wi Phﬁ’n thg’r ba
QUY CHE PANH GIA, XEP LOAI VIEN CHUC

Can cir Thong tw 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh
chuan hiéu truong co s GDMN; Théng tw 26/2018/0D-BGDDT ngay 08/10/2018
ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Quy dinh 56 132-QD/TW ngay 08/3/2018 ciia Ban Chap hanh Trung wong vé
viéc kiém diém va danh gid, xép loai chat lwong hang nam doi véi tdp thé, cG nhan
trong {zé thong chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh
phu veé danh gid, xép logi chg?’t luong can bg, cong chire, vién chire (Nghi dinh
90/2020/ND-CP); Nghi dinh so 48/2023/]\{D-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phii sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé ddnh
gid, xép loai chdt lwong can bo, cong chire, vién chire:

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh
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Quy ché nay ap dung ddi véi can bo, gido vién, nhan vién (vién chuc) hién
dang cong tac trong tai trudng mam non Dién Thinh.
Diéu 2. Muc dich

- Lam cédn cr dé tu danh gia, dé cac co quan quan ly danh gi4 pham chit, nang
luc; xay dung va thuc hién ké hoach rén luyén pham chat, dao tao, boi dudng nang
cao nang luc quan tri, lanh dao nha truong, nang luc chuyén mén nghiép vu giang
day ddp tmg yéu cau doi méi gido duc; thuc hién ché do, chinh sach phét trién déi
ngl

- Lam can ctr dé cac pho hiéu trudng thudc dién quy hoach chirc danh hiéu
truong, giao vién thudc dién quy hoach chirc danh pho hiéu truong, cac chira danh
khac hodc xay dung va thuc hién ké hoach rén luyén, hoc tap phat trién phém cht,
nang luc.

Piéu 3. Yéu cau

- Cong tc danh gi4, xép loai, khen thudng, ky luét phai thyc hién ding quy
trinh, nghiém tuc, khach quan, toan dién, khoa hoc, cong khai, cong béng, dan chu,
bam sat céc tiéu chi, tiéu chuan, muc do, quy dinh; khong né nang, cao béng, déng
thoi khong dé xay ra sai sot, khiéu kién, lam mat doan két noi bo.

- Cong tac danh gid xép loai, khen thudng, ky luat phai phan 4nh ding nang luc
va pham chét cua giao vién; phai lam ré duogc vu diém, khuyét diém, mat manh, mat
yéu vé pham chét chinh tri, dao durc, 16i song, nang luc va hiéu qua céng tac, kha
nang phét trién ctia can bo, gido vién, dua trén pham chat, nang luc va qua trinh lam
vigc cua can b, gido vién, nhan vién trong diéu kién cu thé cta nha truong va dia
phuong.

- Cong tac thu thap, chuan bi cac hd so, minh ching ctia mdi ¢4 nhan duogc
danh gia phai tién hanh trong ca nam hoc va c6 ké hoach thuong xuyén bd sung hd
s0, tai liéu, minh ching con thiéu.

CHUONG I1. NOI DUNG PANH GIA, TIEU CHUAN XEP LOAI

Diéu 4: Panh gia xép loai theo chuan nghé nghiép:

I.Thoi gian dinh gid va chu kp ddnh gié CBQL va gido vién theo chuin bit
dau tir nim hoc 2018-2019 (ndm hoc 2018-2019 tu danh gid) nhu sau:

a) Hang nam, trude 30/5: Hiéu trudng, pho hiéu trudng va gido vién tu danh gia;
Co so gido duc tong hop két qua tu danh gia bdo cdo vé Phong GD&DT theo phan
cap quan ly.

b) Hai nam m6t lan: Hiéu truéng to chie danh gid xép loai pho hiéu truéng va
giao vién; trudng phong GD&PT chu tri danh gid xép loai hiéu truéng cac co s
giao duc thuéc UBND huyén.

2. Micc ddanh gia Hiéu truong, PHT

a) Dat chuan hiéu truong & murc t6t: Co tt ca céc tidu chi dat tir mirc kha tro
lén, t0i thiéu 2/3 s6 tidu chi dat mirc tét, trong d6 cac tiéu chi 1,4, 5,6, 7,9, 11, 13,
14 va 15 dat mt’rclt(”’)t;

'b) bat chuér} hiéu trudng & muc kha: C6 tAt ca cac tidu chi dat tir mtre dat tro

Ién, toi thiéu 2/3 sb tiéu chi dat tir mtrc kha tr 1én, trong d6 cac tiéu chi 1, 4, i
9ad Il 149 15 dat tir mire kh4 tré lén;
¢) Dat chuan hiéu truéng: C6 tt ca cac tidu chi dugc dénh gig tir murc dat tro

A~

lén;

d) Chua dat chuan hiéu trurong: Co tiéu chi dugc danh gia chua dat (tiéu chi
dugc danh gi4 chua dat khi khong dap ung yéu cau murc dat cta tiéu chi).
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3. Mirc ddnh gid gido vién

a) Dat chuan nghé nghlep giao Vlen mam non & muc tdt: C6 tat ca cac tiéu chi
dat tir mrc kha tro 1€n, t6i thleu 2/3 sb tiéu chi dat muc tét, trong d6 céc tiéu chi 1,
3.4,5,6,1, 8va9datmuct0t

b) Pat chuén nghé nghiép giao vién mam non & murc kha: CO tat ca cic tiéu
chi dat tir muc dat trd 1€n, t61 thidu 2/3 sb tiéu chi dat tir mirc kha trd 1én, trong do
cac tiuchi 1,3, 4, 5,6, 7, 8 va 9 dat mirc kha tr¢ Ién;

¢) Dat chuan nghé nghiép gido vién mam non & muc dat: Co tat ca céc tiéu
chi duoc danh gia tir mtre dat tro 1€n;

d) Chua dat chuén nghé nghiép gido vién: Co tiéu chi duogc danh gia chua dat
(tiéu chi dugc danh gia chua dat khi khong dap ung yéu cau muc dat cia tiéu chi
do).

Piéu 5 . Panh gia xép loai vién chirc theo Nghi dinh:

1. Nguyén tic

1.1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng don vi, vién chuc hang nam dugc thuc

hién theo timg ndm hoc; bao dam dung tham quyén, khach quan, cong bang, chinh

xac; khong né nang, tra dap, thién vi, hinh thirc; dam bao dung tham quyén quén ly,
danh gia vién chuec.

1.2. Viéc danh gia, xép loai chét luong phai cin ctr vao chire trach, nhiém vu
duoc giao, y thire trach nhiém, chép hanh ky luét, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vu, tién do va chat lugng cong VIEC, s6 luong cong viée duge giao theo ke
hoach; nhiém vu thuong xuyén, dot xuét; mic d6 kho khan, phutc tap va cac yéu to
khach quan khac. Cac nhiém vu dugc giao khong hoan thanh hogc cham tién do do
yéu t6 khach quan, bat kha khang va duoc cip co tham quyen xac nhan thi duoc
xem xét khi danh gia, xép loai chat lugng. Viéc danh gia chat lugng déi voi vién
chure 1anh dao, quan ly phai gén voi két qua thuc hién nhiém vu cua co quan, to
chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach. Mirc danh gia, xep loai chat luong vién
chtre dbi véi nguoi ding dau khong duoc cao hon muc danh gia, xép loai chit luong
cua don vi.

1.3. Vién chiic 6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuce
hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, tru truong hop nghi ché d6 thai san.

1.4. Vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luét trong
nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong xép loai
chét luong ¢ murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

1.5. Vién chtrc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép
loai chét luong trong nam la_ket quéa xép loai chat lugng clia thoi gian lam viée thuc
té cua nam do.

1.6. Dbi véi vien chirc chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép
loai chét luong. Truong hop co thoi gian cong tic & don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai
két hop voi v kién nhan xét cia don vi cii (trir truong hop khong con don vi cii).

i Vién chire bi xir ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép loai
chat lugng nhu sau:
~a. Vién chuc bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam danh gié thi
xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy dinh tai diém
b khoan nay.




17

b. Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu ly ky ludt cua cap c6 thim
quyén nhung di duoc ap dung lam can cir dé danh gia, xép loai chat luong ¢ muc khong
hoan thanh nhiém vu trong nam déanh gia thi quyét dinh xir Ly ky luat ban hanh sau ndm
danh gia doi voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé danh gid, xép loai chat
lugng & nam c6 quyét dinh xtr ly ky lut.

c. Truong hop vién chie la dang vién, da bi xu ly ky ludt dang va ky ludt hanh chinh
vé cling mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va ky luét hanh chinh
khong c6 hiéu luc trong cing ndm danh gié thi chi tinh 1a cin cir xép loai chat lugng &
mot nam danh gia.

8. Vé ty 1& vién chirc xép loai chét luong & muc “Hoan thanh xuat sic nhiém
vu”

Vién chic duge xép loai chat luong ¢ murc hoan thanh xudt sic nhiém vu phai la
nhiing c4 nhan that sy tiéu biéu, xuét sic trong sb nhitng c4 nhan hoan thanh tét
nhiém vu. va phai dugc chia ra 3 nhém sau:

a. Nhom 1 (Hi€u truong, Pho Hi¢u truéng): Don vi trinh Phong GD&DT Xép
loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu' ' khong vuot qua 01 ngudi;

b. Nhom 2 (Gido vién): S6 lugng xép loai "Hoan thanh xuét séc nhiém vu"
khongvuotqua2096soduocxeploalWﬂomiﬂwnhtotnhwnlvu

c. Nhém 3 (Nhan vién): S6 luong xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu"
khong vuot qua 01 nguoi.

9. Két qua danh gia, xep loai chat luong vién chirc duoc st dung lam co so dé
lién thong trong danh gid, xep loai chét lu(mg dang vién.

Piéu 6. Thoi glan va tham quyen danh gia, xep loai chat lwgng v1en chire

I. Danh gia 1 l1an vao cudi nam hoc. Hiéu trudng cé trach nhiém to chuc viée
danhguiwenchucthuocthan1quymlquanly

2. Can ctr vao diéu kién cu thé, Hiéu truong thuc hién viéc danh gia hoac
phan cong, phén cap viéc danh gid vién chtic thudc tham quyén quan ly. Nguoi
dugc giao tham quyén danh gia vién chtrc phai chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng
veketquadanhgui

Diéu 7. Sir dung két qua danh gia, xep loai.

I. Két qua danh gia 1a can ctr quan trong dé bd tri, st dung, dao tao, boi
dudng, thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bb nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyen khen thudng, ky luat va thuc hién ché dd chinh sach khac déi
véi vién chtec.

Vién chtc ¢6 02 nam lién tiép ‘phén loai danh gid ¢ mirc d§ khong hoan thanh
nhiém vu hodc ¢6 02 nim lién tiép trong d6 01 nim phan loai mic hoan thanh
nhiém vu va 01 nam phan loai murc khong hoan thanh nhiém vu thi don vij ¢ tham
quyén quan ly, su dung thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh sO
29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién ché hoic
dugc don phuong cham dut hop dong lam viéc voi vién chire.

Piéu 8. Luu giilr tal liéu danh gia, xep loai

Két qua danh gia, xép loai chat luong dugce thé hién bang van ban, nop va luu
vao ho so vién chic, theo vin ban huéng dan hang nam:

: Phan thi tw . /
QUY CHE THI PUA KHEN THUONG, KY LUAT
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Ludt thi dua khen thuong s6 06/2022/0QH15 ngay 15/6/2022; Nghi dinh s0
112/ND-CP ngay 18/9/2020 veé xu Iy ky ludt can bo, cong chike, vién chirc;

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé dbi tuong, pham vi, nguyén tac, hinh thuc, tiéu
chuén, tham quyén, trinh tu va thu tuc thi dua, khen thuong, ap dung d6i véi tap the,
ca nhan (v1en churc) cua truong mam non Dién Thinh.

Piéu 2. Muc tiéu ciia thi dua, khen thu'O’ng

1. Muc tiéu cua thi dua la nhim dong vién, thu hut, khuyén khich moi ca
nhan, tap thé, phat huy doi mdi, nang dong, sang tao vuon 1én hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

2. Muc tiéu cua khen thudng la nham khuyén khich, dong vién cé4 nhan, tap
thé, hang hai thi dua; ghi nhén cong lao, thanh tich cua ca nhan, tap thé, trong cong
viéc.

Diéu 3. Nguyen tic thi dua, khen thuéng

1. Viéc thi dua dwoc thuc hi¢n theo cdc nguyén tic sau day:

a) Tu nguyén, tu giac, cong khali, cong bang, minh bach;

b) Doan két, hop tac va cling phét trién.

2. Viéc khen thwong dwoc thuce hién theo cdac nguyén tic sau diy:

a) Chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi;

b) Bao dam théng nhét giira hinh thirc, d6i tuong khen thudng va cong trang,
thanh tich dat duoc;

¢) Mot hinh thire khen thuéng c6 thé ting nhiéu 1an cho mot déi tugng; khong
khen thuong nhiéu 1an, nhiéu hinh thirc cho mét thanh tich dat duoc; thanh tich dén
dau khen thuong dén do;

Dicu 4. Céc loai hinh khen thuwéng

I. Khen thuong cong trang la khen thuong cho ca nhén, tap thé thudong xuyén
c6 thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu.

2. Khen thuong dot xuat 1a khen thudng kip thoi cho ca nhén, tap thé, lap
duoc thanh tich xuat sic dot xuat.

3. Khen thuong phong trao thi dua la khen thudng cho ca nhan, tép thé, co
thanh tich xuat sic trong céc phong trao thi dua do cap co thAm quyén phét dong,
chi dao trong thoi gian cu thé hoac thi dua theo chuyén dé phuc vu nhiém vu.

4. Khen thudng qua trinh cong hién 1a khen thudng cho cé nhan c6 qua trinh
tham gia hoat dong lau dai trong cac giai doan gitt chuc vu lanh dao, quan ly trong
co quan, don vi su nghi€p cong lap.

Piéu 5. Danh hi¢u, tieu chuan trong thi dua, khen thuwéng

Thyc hién theo diéu 21 dén diéu 28; didu 71 dén didu 76 Ludt thi dua khen
thuong s6 06/2022/QH15 ngay 1 5/6/2022 va cdc van ban hién hanh;

Diéu 6. Hanh vi bi nghiém cAm trong thi dua, khen thuéng

1. T6 chirc thi dua, khen thudng trai voi chinh sach, phap luat cia Nha nude;
lo1 dung thi dua, khen thuong de vu loi.

2. Can tro, nhiing nhiéu, tiéu cyc trong cong tac thi dua, khen thuong.

- 3. Ké khai gian déi, lam gia hd so, xac nhan, dé nghi sai trong thi dua, khen
thuong.

4. Lam dung chtc vu, quyén han dé dé nghi, quyét dinh tang danh hiéu thi
dua, hinh thirc khen thudng trai phap luat.
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5. S dung hién vat khen thuong trai thuan phong, m¥ tuc cta déan toc, dao
dtrc x4 hoi, tac dong xau dén xa hoi.
6. Str dung quy thi dua, khen thudng trai quy dinh cua phap luat.
Pidu 7. Ky Wt Nghi dinh s6 112/ND-CP ngay 18/9/2020 vé xir Iy ky ludt cdn
bo, cong chire, vién chure;

Phan thir nim
QUY C HE QUY HOACH NGUON BO NHIEM, MlEN NHIEM TO
TRU ()N(,, TO PHO CHUYEN MON, THANG HANG, NANG LUONG.

Piéu 1. Muc dich yéu cau

Tang cuong hiéu lyc, hiéu qua cong tac quan ly, nang cao trach nhiém cua
nguol dung dau; gan trach nhiém, nghia vu véi quyén lgi cua can by, thuc hién
thong nhat va dong bo trong nha trudng, trong nganh. Tao ngudn cén bd quan ly tai
cho, can bod to6 chuyén moén nha truong.ngay tur dau nam hoc, hang nam co kiém
diém, danh gia viéc thuc hién trach nhiém cua ngudi duoc bo nhiém gén voi viée
danh gia can bg cong chuec, vién chure cubi nam.

Pam bao quyén loi chinh dang ctia gido vién va vi tri viée lam cua don vi.

Diéu 2. Nguyén tic gi¢i thiéu quy hoach, bo nhiém:

Cén bg dugc gidi thiéu quy hoach, b6 nhiém la nguoi c6 chuyén moén gioi, co
nang luc quan ly, diéu hanh cong viée tot; C6 tinh than doan két, cé uy tin véi can b, gido
vién, nhan vién trong trudng, c6 kha nang van dong va quy tap khéi doan két noi bo;
C6 stc khoé tot; C6 kinh nghiém va tu01 doi dam bao thoi gian 5 nam khi dugc bo
nhiém chue vu déi voi quy hoach ngudn, 3 nam ddi véi to trudng, to phd; Mdi nam
tién hanh ra soat, bo sung mot lan trude khi bat dau nam hoc maéi.

Cép uy va tap thé lanh dao nha truong xem xét dam bao dan chu, phat huy
day du trach nhiém va quyén han cta timg thanh vién, nhat 1a ciia Hiéu trudng.

DPam bao su 6n dinh, tinh ké thira va phat trién ctia d6i ngii can bo; nang cao
chat luong va hiéu qua hoat dong cua nha truong.

Puoc huong hé s phu cap cia to truong, to phé

Piéu 3. Tiéu chuan gi¢i thiéu quy hoach CBQL, b6 nhiém:

- Puoc danh gia xép loai vién chirc hang nam hoan thanh xuét séc va hoan
thanh tot nhiém vu.

- Pat trinh d6 dao tao vé chuyén moén nghiép vu tir Pai hoc tr¢ 1én, uu tién
nhiing ¢4 nhan dat danh hiéu gido vién gioi tir cAp huyén trd 1én.

- Nguoi duoc gidi thiéu vao quy hoach 1an dau, dudi 45 tudi.

- Nhimng nguoi dang trong quy hoach phai ¢6 tudi doi pht hop dé khi duoc xem
xét bo nhiém thi khi tinh dén ndm 2025 it nhat lam dwoc mét nhiém ky (du 5 nam)
tro lén.

- C6 trinh do tin hoc du dé xay dung cac ké hoach, tong hop, lam bao cao; da
day it nhat 03 nam. Hoan thanh nhiém vy tr¢ 1én 03 ndm lién tuc ((1‘01 Vv6i to trudng),
02 nam lién tuc (d6i véi to pho) tinh dén thoi diém duge xem xét bd nhiém.

- C6 strc khoé dam bao theo quy dinh dé dam duong nhiém vu.

Picu 4: Tiéu chuan bo nhiém to trudng, to pho

- D tudi: Bo nhiém lan dau khong qué 45 tudi;

- Bugc danh gia xép loai vién chirc hoan thanh nhiém vu tré [én 03 nam lién

tuc (doi vi to truong), 02 nam lién tuc (d6i voi td pho) tinh dén thoi diém duoc
xem xét bo nhiém.
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- Pat trinh d6 dao tao vé chuyén mon nghiép vu tir Pai hoc tré 1én, uvu tién
nhiing ca nhan dat danh hiéu gido vién gidi tir cég huyén tr¢ 1én.

- C6 trinh do tin hoc du dé xay dung cac ké hoach, tong hop, lam bao céo; da
day it nhat 03 nam.

- C6 strc khoé dam bao theo quy dinh dé dam duong nhiém vu.

Piéu 5: Quy trinh ra soat, bd sung quy hoach, bo nhiém t6 truéng, to pho.

Can cr vao két qua danh gia can bd, vién chirc hang nam. T4p thé lanh dao chi dao
ra soat, bo sung quy hoach theo vin ban huéng dan hang nam:

1. Bo nhiém lai, mién nhi¢m té truéng, 16 pho.

Khi 6 truéng, t6 phé duong nhiém hét thdi han gift chitc vu da bd nhiém theo
quy dinh 01 nam (12 thang) tap thé lanh dao nha truong phai xem xét (¢ bién ban lam
viéc) néu du dicu kién va duoc tin nhiém thi hidu truéng quyét dinh bé nhiém chire vu
cho nam hoc méi. Tu6i doi con du tir 01 ndm tré 1én, Co day du ho so dé nghi bo
nhiém lai. Cac truong hgp khong tiép tuc bd nhiém lai: Khong guong mau thuc
hi¢n chu truong ctia Dang, chinh sach Phap luat cia Nha nude, cic quy dinh
cua nganh, cua nha trudng va dia phuong noi cong tac, sinh séng; han ché vé
nang luc chuyén mon hodc khong hoan thanh nhiém vu duoc giao; khong du
strc khoe dé thyc hién nhiém vy, chua dat chuén vé trinh d6 theo quy dinh.

2. Boé nhiém méi t6 truéng, to pho.

Higu truong ra soat gido vién trong dién duoc bdi dudng, trao doi trong cap
uy, lanh dao nha trudong; tham khao y kién td truong chuyén moén nhiém ky truée
dé xéac dinh sé nguoi du kién bd nhiém, dong thoi trao déi tim hiéu tam tu, nguyén
vong voi nhiing ngudi du kién bd nhiém. Trao dbi truc tiép v6i mot sb gi4o vién,
nhan vién c¢o uy tin trong truong dé coy kién tham khao. Hiéu truéng 4n dinh
danh sach du kién bo nhiém dé lay y kién tin nhiém.

- Sau khi ¢6 két qua kiém phiéu; Hiéu truong ban hanh Quyét dinh b nhiém

- Lap danh séch duoc bo nhiém tb trudng, t6 phod gui vé Phong Gido duc va
Dao tao.

Diéu 6: Diéu kién, ticu chuiin thiing hang chirc danh nghé nghiép.

1. Co s0 gido duc ¢6 nhu cau vé vj tri viéc lam cua chirc danh nghé nghiép ¢
hang dang ky du thang hang. :

2. Pugc cap c6 tham quyeén danh gia hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én trong thoi
gian cong tac 03 nam lién tuc tinh dén thoi diém hét‘ han nap hd so du thang hang;

3. Co.du tiéu chuan cua hang chirc danh nghé nghi€p dang ky du thing hang
quy dinh tai Thong tu s0 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo Gido duc va
bao tao quy dinh mai so, tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong
vién chic giang day trong céc co so gido duc mam non cong lap; Thong tu
08/2023/TT-B( DDT ngay 14/04/2023 cua B Gido duc va Dao tao Thong tw sua
doi, bo sung mot sé6 dieu cua cdc Thong tw s6 01/2021/TT-BGDBT. 02/2021/TT-
BGDDT, (,m“'*3(73//7“T-BGDDT,'()4/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh ma sé, tiéu chudn chire danh nghé nghiép va bé nhiém, xép
lwong vién chite giang day trong cdc co s¢ gido duc mam non, pho théng cong ldp,
Sé dp dung theo cdc van ban, quy dinh méi hién hanh trong ndm hoc va nhitng nam
tiép theo.

Diéu 7: Tiéu Chll?xll’l ning luong truée thoi han:

Thuc hién theo Quyeét dinh 56 1 2/2023/QD-UBND ngay 09/6/2023 ciia UBND
tinh Nghé An vé viéc ban hanh quy ché nang luong trude thoi han déi véi can bo,
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cong chure, vién chirc va nguoi lao dong. Sé€ dp dung theo cdc van ban, quy dinh méi
hién hanh trong ndm hoc va nhitng ndm tiép theo.

’ Phan thﬁ’§éu : ’
QUY CHE THUC HIEN THUYEN CHUYEN, BIET PHAI

Can cir Quyét dinh s6 163 1/0D-UBND ngay 09/6/2022 cia UBND huyén Dién
Chdu vé viéc ban hanh Quy ché diéu dong, biét phdi gido vién, nhan vién gifta cdc
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban huyén Dién Chéu; truong
mam non Dién Thinh xdy dung quy ché thuce hién thuyén chuyén, biét phai nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong:

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, quy trinh, thim quyén, trach nhiém cta
céc to chire, bo phan, ca nhan trong don vi.

2. Béi tugng duoc didu dong, biét phai la giao vién, nhan vién cua don vi.

3. S6 lugng diéu dong biét phéi can ctr vao s6 lugng cia cp trén giao.

Piéu 2. Nguyen tac diéu dong biét phai:

I.Dam bao su 6n dinh, ké thira va phat huy nang luc ddi ngii gido vién, nhan
vién. Nang cao chét luong, hiéu qua hoat dong cta don vi, ctia gido vién, nhan vién.
Dong thoi dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu.

2. Phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vu ctia don Vi, quan tdm d01 tuong chinh
sach, hoan canh gia dinh cuta gido vién, nhan vién dé can d6i ty 18, sb lugng, co cau,
dong bo gido vién, nhan vién gifta cac don vi.

3. Hiéu trudng, gido vién, nhan vién nha truong phai thuc hién nghiém tuc
quyét dinh diéu dong, biét phai cua cap c6 tham quyen.

4. biéu dong, biét phai gido vién nhén vién dén nhan nhiém vu tai don vi moi
phai pht hop véi chuyén mon nghiép vu.

5. Khéng loi dung viéc diéu dong, biét phai dé vu loi, tru dap gido vién, nhan
vién.

0. Viéc cu biét phai gido vién, nhan vién dén lam viéc c6 thoi han & mot
truong mam non khi ¢ ké hoach cua Phong GD&DPT, UBND Huyén. Thoi han ctr
biét phai mdi lan 1 nam hodc 2 nam hoc tuy vao khoang céch, cung duong, dia ly.

’ Chuwong II.
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 3. Diéu dong, biét phai theo nguyen vong:

1. Piéu kién: Giao vién, nhan vién ¢6 nguyén vong xin chuyen dén cong
tac tai truong khac khi ¢6 di cac diéu ki¢n sau thi dwoc xem xét diéu dong:

a) Da cong tac tai don vi hién tai tir d4 05 nam tré 1én; hoan canh dac biét kho
khan.

b) Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; Thuc hién nghiém tuc noi quy, quy
ché ctia nha truong.

¢) Khong dang trong thoi gian xem xét ky ludt hoac dang thi hanh ky luat tir
khién trach tro lén va khong dang trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh su;

d) Chap hanh dung chu truong, duong 16i cua Dang, chinh s4ch va phép luat
cua Nha nudc.



